T.C.
TRABLUS BUYUKELCILIGi
TiCARET MUSAVIRLIGI

SOZLESMELI SEKRETER ALIM ILANI

T.C. Trablus Biiytikel¢iligi Ticaret Miisavirligi’nde “Sozlesmeli Sekreter” istihdam edilecektir.

1.

Gorev Tanimi:

Miisavirligin sekretarya hizmetlerinin yiiriitiilmesi,

Telefon ve diger araglarla Tiirkiye ve Libya firmalar/kuruluslar nezdinde irtibatin
saglanmasi,

Haftalik giindem, toplant1 ve konferans takvimlerinin hazirlanmasi,

Randevularin  diizenlenmesi ve Ticaret Misavirligine ziyaretlere iliskin gerekli
diizenlemelerin yapilmasi,

Evrak akisinin diizenlenmesi ve takibinin yapilmasi,

Ticaret Miisavirligi’nin abone oldugu haber biiltenlerinin ilgili mercilere dagitiminin
yapilmasi,

Bakanlik merkez teskilat1 temsilcileri tarafindan Libya’ya diizenlenecek ziyaretlere iliskin
gerekli organizasyonun yapilmasi,

Miisavirligin idari hesap/demirbas ve diger islemlerine yardimci olunmast,

Ofisin idaresine yardimci olunmasi,

Miisavirlikge verilecek diger gorevlerin yapilmasi.

. Adaylarda Aranan Nitelikler:

En az lise veya dengi okullardan mezun olmak,

Arapca-Tiirkge veya Arapga-Ingilizce bilmek; Tiirkce bilmek tercih nedenidir,

Bilgisayar (6zellikle ofis programlar1) kullanimi1 konusunda yeterli bilgi ve tecriibeye sahip
olmak,

Gorevin gerektirdigi temsil niteliklerine sahip olmak,

Calisma sartlarinin gerektirdigi bedensel ve zihinsel yeteneklere sahip olmak,

T.C. uyruklu erkek adaylar i¢in, askerligini yapmis olmak veya yapmis sayilmak,

Sabika veya adli sicil kaydi olmamak.

. Basvuru icin Adaylardan Istenen Belgeler

Tiirkge veya Arapca dilinde hazirlanmis basvuru dilekgesi (dilekgede adres, telefon
numarasi, e-mail adresi gibi temas iletisim bilgilerine de yer verilmelidir),

Tiirk¢e ve Arapga dilinde hazirlanmig glincel 6zge¢mis,

Kimlik belgesi 6rnegi,

Referans mektubu (varsa),

Son mezun olunan okuldan alinan diploma 6rnegi,

T.C. uyruklu erkek adaylar icin askerlik kesin terhis belgesi veya askerlikle ilisigi
olmadigina dair belge,

Son 6 ayda ¢ekilmis 2 adet renkli vesikalik fotograf

Basvuru Tarihi



Adaylarin bagvuru icin gereken belgeleri, pdf formatinda, son basvuru tarihi olan 28 Agustos
2021 Cumartesi mesai bitimine kadar  trablus@ticaret.gov.tr adresine iletmeleri
gerekmektedir. Bu tarihten sonra yapilacak basvurular dikkate alinmayacaktir.

5. Smav

Bagvurularin alinmasini miiteakip, basvuruda aranan sartlar1 karsilayan ve nitelikleri uygun
bulunan adaylar, s6zli sinava ¢agrilacak olup sinav tarihleri bilahare bildirilecektir.

Smav, T.C. Trablus Biiyiikelgiligi binasinda (Shara Zaviya Dahmani Trablus/Libya)
yapilacaktir.

6. Uyan

Gergege aykiri bilgi verenler ya da beyanda bulunanlar hakkinda yasal iglem yapilacak,
atamalar1 yapilmis ise iptal edilecek, Idare tarafindan kendilerine bir bedel 6denmis ise bu
bedel yasal faizi ile birlikte tazmin edilecektir.

7. Tletisim

E-posta: trablus@ticaret.gov.tr
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